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	En disposición al crecimiento de tu negocio, necesitaras apartar de 10 a 20 horas por semana fuera de tu horario de ocupaciones. Considerando que tu estés probablemente trabajando entre 60 y 80 horas, esto puede ser difícil, pero no debería ser imposible. Una vez que logres obtener tiempo para construir a tu equipo y a tu mercadotecnia, verás a tu  negocio  comenzar  a crecer.

	1. Llena en los renglones siguientes cuánto tiempo estimas que gastas al día en  una semana  típica, trabajando en tu  negocio.

	Día de la semana Día de la   semana
	HORAS

	LUNES
	

	MARTES
	

	MIERCOLES
	

	JUEVES
	

	VIERNES
	

	SÁBADO
	

	DOMINGO
	

	TOTAL
	

	

	2. Llena en los renglones siguientes con las 5 o 10 categorías de tareas básicas que realizas semanalmente, por ejemplo: tareas de comunicación (correo, correo electrónico, teléfono), entrega de productos o servicios, contabilidad, llamadas o actividades de ventas, citas con clientes, tiempo en el área de producción, trabajo de escritorio, etc.

	CATEGORIA
	DESCRICIÓN DE LA  TAREA
	HORAS

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	TOTAL
	

	
Re  trabaja y re  calcula, los números de  ésta última tabla hasta que  el total de  horas en ambas, sea aproximadamente   igual. Esto te proveerá de  un buen icono, de  que  tareas están consumiendo la mayor parte  de tu  tiempo. Ahora escoge  una o dos categorías de tareas que pueden ser delegadas. Tu Coach trabajará contigo para desarrollar un plan y delegar      una o dos áreas a algún miembro de tu equipo, comenzar el reclutamiento de alguien mas para tu negocio. Si necesitas contratar una persona para tu  equipo,  ve  el sistema de  reclutamiento  y selección de  actionCOACH.
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